
Een huurdersorganisatie kan bewonerscommissies toegang geven tot Lasso via hun persoonlijke 
omgeving. Hiermee kunnen ze eenvoudig documenten beheren, vergaderingen organiseren en 
communiceren met huurders in hun complex.

Belangrijkste functies:

•	 Huurders informeren
•	 Toegang geven tot belangrijke documenten
•	 Bijeenkomsten organiseren
 
Gebruik van Lasso voor bewonerscommissies

Maak een groep aan voor de bewonerscommissie en voeg de commissieleden toe.

Maak een dossier of activiteit aan en deel dit met de groep van de betreffende bewonerscommis-
sie, zodat ze documenten kunnen inzien.

Activeer de uploadfunctie, zodat commissieleden zelf documenten en notities kunnen toevoegen.

Wijs een beheerder aan die dossiers en activiteiten kan beheren en nieuwe kan aanmaken.

Meer uitleg:
Groepen beheren => Hoofdstuk 2.4 van het praktijkboek.
Dossiers beheren => Hoofdstuk 3.2, stap 4 van het praktijkboek.
 
Gebruik van Lasso voor het complex (beheer door bewonerscommissie)

Maak een groep aan voor het complex en zet bij 'automatisch volgen' een vinkje bij 'Via woon-
adres'. Bewoners worden dan automatisch aan de groep toegevoegd op basis van hun adres.

Selecteer de adressen van het complex door op de deelnemerspagina in de kolom 'Type' een 
vinkje te zetten bij adres en zet het vinkje bij persoon en organisatie uit. Voeg deze selectie via de 
knop onderaan de pagina toe aan de groep.

Maak een dossier of activiteit aan en deel dit met zowel de groep van de bewonerscommissie als 
de groep van het complex.

Wijs de uploadfunctie toe aan de groep bewonerscommissie, zodat zij documenten en notities 
kunnen toevoegen. Let op: klik eerst op opslaan om de groep bij 'Upload groep' te kunnen toe-
voegen.

Wijs een beheerder uit de bewonerscommissie aan om dossiers en activiteiten te beheren en 
nieuwe aan te maken. Let op: klik eerst op opslaan om de betreffende deelnemer bij 'beheerder' 
te kunnen toevoegen.

Meer uitleg:
Groepen en dossiers beheren => Hoofdstuk 2.4 en 3.2 van het praktijkboek.

Optioneel: Als de bewonerscommissie de bewoners het complex zelf de mogelijkheid wil geven 
om documenten te uploaden? Voeg dan de groep van het complex toe aan de uploadfunctie.
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Procedure: BC's
Samenwerken (Doelgroep: beheerder)


